公    函

曲阜远东职业技术学院：

兹介绍我公司XXX（填写到我校的工作人员姓名）等XX（填写到我校的工作人员数量）位同志，于XX月XX日至XX日到贵校XXXXXXXXX（填写具体事宜）。

望予以接洽为盼！

联系人：

电  话：
部  门：

职  务：

邮  编：

通信地址：

                   单位名称+公章（单位/部门公章）

                           XXXX年XX月XX日

